
 

 

 

Laborgemeinschaft mit 1.000 angeschlossenen ÄrztInnen und vielfältigen 
Tätigkeitsbereichen – das sind wir: Laborunion. Als nachhaltig wachsendes 
Unternehmen suchen wir engagierte MitarbeiterInnen für unsere 
Erfassung, denn hochqualifizierte, motivierte MitarbeiterInnen sind die 
Basis unseres Erfolgs seit über 30 Jahren. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Medizinische/r Fachangestellte/r (m/w/d)  
im Team Erfassung in Voll- oder Teilzeit 

 
Arbeitszeiten: 

• Montag-Freitag, überwiegend nachmittags bzw. bis ca. 19 Uhr 
 
Aufgabengebiet: 

• Erfassung von Laboraufträgen gemäß der festgelegten Prozessabläufe 
• Telefonische Nachfrage in den ärztlichen Praxen bei unklaren Aufträgen 
• Einschleusen der Anforderungen aus dem O/E System für den Laborfacharzt 
• Versandvorbereitung Patientenmaterial 
• Befundeingabe 
• QM-Dokumente auf Aktualität, Vollständigkeit, Angemessenheit und Wirksamkeit 

prüfen und entsprechend der zugewiesenen Verantwortlichkeit bearbeiten 
• Kontinuierliche Mitwirkung an teambezogenen Prozessabläufen 
• Mitwirkung an Problemlösungen 

 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische/r Fachangestellte/r (MFA) 
• Technisches Grundverständnis und gute EDV-Kenntnisse 
• Organisationsgeschick 
• Deutschkenntnisse in Wort & Schrift 
• Selbstständigkeit 
• Flexibilität 
• Service- & Verantwortungsbewusstsein 
• Teamfähigkeit 
 
Unser Angebot: 

• Sicherer Arbeitsplatz in einem dynamisch wachsenden & modernen Unternehmen 
• Wertschätzende, kollegiale Arbeitsatmosphäre in einer flachen Hierarchiestruktur 
• Umfangreiche und strukturierte Einarbeitung 
• Entwicklungsmöglichkeiten 
• Attraktives Vergütungspaket 
• Betriebliche Altersvorsorge inkl. Arbeitgeberzuschlag 
• Mitarbeiterrestaurant mit eigenem Koch, kostenloses Obst und Mineralwasser 
• Verkehrsgünstige Lage, kostenlose Parkplätze direkt auf dem Firmengelände 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe des möglichen 
Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung sowie der u. g. Referenz an: 
 

karriere@laborunion.de 
(Referenz: MFA Erfassung) 
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